Fecha

Sr. Juan Pérez

Director de Recursos Humanos

Empresa X

Dirección completa

Apreciado Sr. Pérez,

Le escribo para expresarle mi interés en la posición de Jefe de Formación en la empresa X, publicada en …. el pasado día ….. Actualmente estoy en búsqueda de nuevos retos en el ámbito de recursos humanos y considero que esta posición implicaría para mí una oportunidad para incorporarme en una empresa multinacional con grandes proyectos.

Mi formación así como mi trayectoria profesional en el ámbito de recursos humanos en empresas nacionales de gran envergadura, me hacen una candidata idónea para la posición que está buscando. Considero que mi capacidad analítica,  mis habilidades de comunicación y mi experiencia en el diseño e implementación del plan de formación en mi actual trabajo pueden contribuir a desarrollar e impulsar su nueva estrategia de formación.

Me siento identificada con la cultural empresarial de orientación al cliente y excelencia y me entusiasma la idea de poder participar de un proyecto clave para su empresa.

Me gustaría poder concertar una entrevista con usted y quedo a su disposición para ampliar cualquier información adicional que requiera. 

Quedo a la espera de sus noticias.

Atentamente,

Claudia Mendoza Castro

